 



关于印发《松江区生态环境局公务用车管理

办法》的通知

各科室、各单位：

    为规范本单位公务用车管理，提高公务车辆使用效益，确保运转有序和行车安全，按照市、区关于公务用车管理使用的相关规定，及审计问题整改要求，现对《松江区环境保护局公务用车管理办法（试行）》（松环保〔2018〕32号）进行修订，形成《松江区生态环境局公务用车管理办法》，现印发给你们，请遵照执行。
上海市松江区生态环境局    
2024年3月8日   

	松江区生态环境局办公室
2024年3月11日印发　


松江区生态环境局公务用车管理办法
第一章 总  则
第一条 为规范本单位公务用车管理，提高公务车辆使用效益，节约经费，确保运转有序和行车安全，按照市、区关于公务用车管理使用的相关规定，结合本单位实际，特制定本办法。

第二条 适用于局系统被核定的用于履行公务的车辆，以及临时租赁服务的车辆。

第二章 公务用车使用管理
第三条 各下属单位明确公务用车工作分管领导，落实专人负责、专人管理的公务用车工作管理机制。

第四条 建立公务用车“一车一档一卡”制度，做好公务用车台账管理，包括加油、维修、保养、日常用车记录等，做好相关证照档案的保存和管理。

第五条 实行公务用车保险、维修、加油政府集中采购和定点保险、定点维修、定点加油制度，健全公务用车油耗、运行费用单车核算和年度绩效评价制度。

第六条 坚持车辆标识化管理，车辆尚未粘贴标识的或原有标识已老化模糊不清的，需及时粘贴新标识。

第七条 将各类公务用车纳入平台集中管理，采用区级要求的信息化手段统筹调度、申请审批使用。
第八条 国家法定节假日期间，除值班车辆需执勤和应急出车外，其他车辆一律停放至指定位置。

第九条 应当减少公务用车长途行驶，工作人员到外地办理公务，除特殊情况外，应当乘用公共交通工具。外事接待、会议和集体活动用车主要通过社会租赁方式解决。

第十条 本系统的公务用车均为行政执法用车，日常使用遵循“谁使用、谁管理、谁负责”的原则。

（一）仅限执法执勤、环境监测、区域环境综合整治、固废管理、应急演练、应急处置等执法监管工作使用。严禁公车私用、私车公养。

（二）使用车辆应当严格执行事前申请和审批手续，指定专人保管车辆钥匙，严格执行公务用车回单位停放或指定地点集中停放制度，法定节假日期间除工作需要外不得使用。

第三章 租赁车辆管理
第十一条  各单位应严格执行有关车改规定，从严控制租用车辆。临时租赁车辆按下列要求执行：
（一）租车原则。确因工作需要租用的，必须严格遵守“有利于工作，有利于节约，有利于管理”的原则。鼓励优先租用新能源车。
（二）租车用途。临时租用车辆必须用于重要会议、重要公务接待、集体学习考察调研活动以及突发事件处置、专项工作推进、重大事故处理、抢险救灾等重要公务活动等。确因外事活动、会议和集体活动等以统筹使用公务用车方式无法保障时，可以临时租用车辆。
（三）租车审批。确因工作需要临时租用车辆，需执行事前申请和审批手续。用车后由各办公室按区级层面要求上报备案。
（四）租车要求。临时租用车辆必须实行“一事一租”、“一单一结”，原则上不得长期租用车辆。租用车型不得超过公务用车配车标准，专项工作需要临时租车时间最长不得超过三个月（专项工作租用车辆管理方式同公务用车）；不得用于上下班班车；不得以重大公务活动名义租车用于一般公务活动或个人参加会议；不得用于婚庆喜丧、休闲度假、探亲访友等一切非公务活动。
（五）定点租车。租用车辆原则上应租用区级层面通过政府采购公开招标的租车服务定点单位。确因工作需要租用其他非租车服务定点单位的，所租用价格不得高于租车服务定点单位所提供的同款车型价格。租车应充分考虑安全因素，在租用非定点单位车辆时应优先选择交通违章记录少的租赁公司。

第四章 公务用车处置管理
第十二条 公务用车使用年限超过8年的可以申请更新,达到更新年限仍能继续使用的，应当继续使用。由于安全等原因确需提前更新的，应当严格履行报批手续。
第十三条 对于申请新增或更新公务用车的，应当按照区级要求办理审批。

第十四条 公务用车按照规定申请更新批复同意后，应当通过具有资质的评估、拍卖及旧车回收报废机构按照公开透明、程序规范的原则处置旧车，处置收入按照非税收入政府会计制度有关规定管理。
第五章 附 则
第十五条 本办法经局长办公会审议后实行，下属单位参照执行。

第十六条 本办法由松江区生态环境局负责解释，如遇上级部门相关要求调整的，则按上级部门最新要求执行。
附件1
	临时租用车辆备案表

	用车单位
	
	用车时间
	

	出车地点/
到达地点
	
	租用车型、
数量
	

	乘车人数
	
	基础租车
价格
	

	租车服务
公司
	
	实际租车
价格
	

	车牌号码
	

	租车用途
	

	分管领导
意见
	　

	主要领导
审批
	　

	车型
	(符合要求    □不符合要求

	驾驶安全性
	(好    □较好    □一般    □较差    □差

	车容车况
	(好    □较好    □一般    □较差    □差

	服务态度
	(好    □较好    □一般    □较差    □差

	备注
	此表一式二份，租车单位留存一份，报区机管局备案一份（加盖公章）


填报时间：                           承办人：
上海市松江区生态环境局文件
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